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ส่ิงท่ีส่งมาด้วยล าดับท่ี 2 
 

วิธีปฏิบัติและเอกสารหลักฐานที่ต้องน ามาแสดง 
เพ่ือเข้าร่วมการประชุมผู้ถือหุ้น ณ สถานที่จัดการประชุม (Physical) 

  
 บริษัท หาดทิพย์ จ ากัด (มหาชน) หรือ (“บริษัท”) ได้ก าหนดจัดการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2569 ในวันพฤหัสบดีที่ 
23 เมษายน 2569 เวลา 14.00 น. ในรูปแบบการประชุมระบบไฮบริด (Hybrid Meeting) โดยผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิ
เข้าร่วมการประชุมสามารถเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองผ่านส่ืออิเล็กทรอิกส์ (E-AGM) หรือ เข้าร่วมประชุมด้วยตนเองที่สถานที่
จัดการประชุม (Physical) ณ ห้องฟูจิ 1 ชัน้ 4 โรงแรมนิกโก้ กรุงเทพ เลขท่ี 27 ซอยสุขุมวิท 55 (ทองหล่อ) ถนนสุขุมวิท แขวงคลอง
ตันเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 
 
 กรณีผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะท่ีประสงค์จะเข้าร่วมประชุม ณ ห้องฟูจิ 1 ชั้น 4 โรงแรมนิกโก้ กรุงเทพ เลขที่ 27 ซอย
สุขุมวิท 55 (ทองหล่อ) ถนนสุขุมวิท แขวงคลองตันเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร 10110 สามารถด าเนินการตามขัน้ตอน ดังนี้ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการเข้าร่วมประชุม ณ สถานท่ีประชุม 

1. กรณีมาด้วยตนเองด าเนินการ ดังนี ้

 1 ยื่นเอกสารยืนยันตัวตน ณ จุดลงทะเบียน 

2 รอเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนท าการตรวจสอบเอกสารและลงทะเบียน 

3 ผู้เข้าร่วมประชุมจะได้รับบัตรลงคะแนน 

2. กรณีรับมอบฉันทะด าเนินการ ดังน้ี 

 1 ยื่นเอกสารยืนยันตัวตน ณ จุดตรวจเอกสาร 

2 รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

3 ยื่นเอกสารท่ีผ่านการตรวจสอบแลว้ ณ จุดลงทะเบียน 

4 รอเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนท าการลงทะเบียน 

5 ผู้เข้าร่วมประชุมจะได้รับบัตรลงคะแนน 

3. เข้าร่วมประชุม ณ ห้องประชุม  

4. ลงคะแนนเสียงตามความประสงค์บนบัตรลงคะแนน 
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ค าชี้แจง เรื่อง เอกสารและหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้น 
ท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุมเพ่ือลงทะเบียนในการประชุมผู้ถือหุ้นด้วยตนเองท่ีสถานท่ีจัดการประชุม 

 
1. การเข้าประชุมด้วยตนเอง 

1.1 ผู้ถือหุ้นลงนามและน าส่งแบบฟอร์มลงทะเบียน (แบบแจ้งการประชุม) ณ ตอนลงทะเบียนเพ่ือเข้าประชุม  
1.2 ผู้ถือหุ้นโปรดแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ บัตรประจ าตัวข้าราชการฉบับจริง หรือ หนังสือเดินทางฉบับจริง (กรณีเป็น

ชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุเพ่ือลงทะเบียน ในกรณีที่มีการแก้ไขช่ือ-สกุล ต้องแสดงและน าส่งหลักฐานรับรองการ
เปล่ียนแปลงดังกล่าวด้วย พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง (สามารถแนบภาพถ่ายส าเนาได้) 

 
2. การมอบฉันทะ 

2.1 ผู้รับมอบฉันทะลงนามในแบบฟอร์มลงทะเบียน (แบบแจ้งการประชุม) และน าส่ง ณ ตอนลงทะเบียนเพ่ือเข้าประชุม  
2.2 ผู้รับมอบฉันทะน าส่งหนังสือมอบฉันทะ (ส่ิงท่ีส่งมาด้วยล าดับท่ี 7) พร้อมเอกสารแนบ โดยด าเนินการดังนี้  

(1) กรอกข้อความให้ชัดเจน และผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะลงนามในหนังสือมอบฉันทะ (ส่ิงท่ีส่งมาด้วยล าดับท่ี 7) และ
ระบุการออกเสียงในแต่ละวาระ ซ่ึงบริษัทจะรับผิดชอบค่าอากรแสตมป์ 20 บาท 
(1.1) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา (หมายเหตุ ผู้รับมอบฉันทะต้องเป็นผู้บรรลุนิติภาวะแล้ว)  

(ก) กรุณาแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มอบฉันทะพร้อมผู้มอบฉันทะลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และเนื่องจาก
บริษัทจะต้องปฏิบัติตามบทบัญญัติแห่ง พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 จึงขอความกรุณาให้
ผู้มอบฉันทะขีดฆ่า ปกปิด หรือกระท าการใดๆ ที่ไม่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลศาสนา และ  หมู่โลหิต ทั้งนี้ บริษัท
ขอสงวนสิทธิในการขีดฆ่า ปกปิด หรือกระท าข้างต้นในกรณีที่ผู้มอบฉันทะไม่ได้มีการขีดฆ่า ปกปิด หรือ
กระท าการนัน้มาแต่แรก 

(ข) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว์ บิดาและมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายของผู้เยาว์สามารถเข้าร่วมประชุม
ด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องน าส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เยาว์ และ
ส าเนาในส าคัญการสมรส หรือส าเนาหนังสือรับรองบุตร หรือส าเนาค าสั่งศาลแต่งตั้งให้เป็นผู้ปกครอง ซ่ึง
รับรองส าเนาถูกต้องโดยบิดาและมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายของผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้เยาว์มาแสดง
เพ่ิมเติมด้วย 

ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะต้องแนบส าเนาเอกสารของผู้มอบฉันทะที่ได้ด าเนินการตามที่ได้ระบุในข้อ 1.1 (ก) 
ด้วย 

(ค) กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่กรรม ให้ผู้จัดการมรดกเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุม
แทน โดยจะต้องน าส าเนาค าสั่งศาลแต่งตั้งเป็นผู้จัดการมรดกซ่ึงรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้จัดการมรดก
มาแสดงเพ่ิมเติมด้วย 

ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะต้องแนบส าเนาเอกสารของผู้มอบฉันทะที่ได้ด าเนินการตามที่ระบุในข้อ 1.1 
(ก) ด้วย 

(ง) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นคนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ ให้ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ (แล้วแต่
กรณี) เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยให้น าส าเนาค าสั่งศาล
แต่งตัง้เป็นผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ ซ่ึงมีการรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ (แล้วแต่กรณี) 
มาแสดงเพ่ิมเติมด้วย 

ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะต้องแนบส าเนาเอกสารของผู้มอบฉันทะที่ได้ด าเนินการตามที่ระบุในข้อ 1.1 
(ก) ด้วย 

(จ) ผู้รับมอบฉันทะ กรุณาน าบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง
ฉบับจริง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะมาแสดงเพ่ือลงทะเบียน 

(1.2)  กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล หรือ Custodian 
(ก) หนังสือมอบฉันทะต้องลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหน้าหนังสือรับรองนิติบุคคล 

พร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) และลงนามผู้รับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเข้าประชุมฯ 
(ข) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย  

• กรุณาแนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปัจจุบันซ่ึงออกโดยกระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง ไม่เกิน 60 วัน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และ
ประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) และส าเนาเอกสารของผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่ได้
ด าเนินการตามที่ระบุไว้ในข้อ 1.1 (ก) 
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• ผู้รับมอบฉันทะ กรุณาน าบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง
ฉบับจริง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะมาแสดงเพ่ือลงทะเบียน 

(ค) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ 
• กรุณาแนบ 

- ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปัจจุบันซ่ึงออกโดยหน่วยงานราชการที่มีอ านาจของประเทศที่
นิติบุคคลนั้นตั้งอยู่  โดยหนังสือรับรองดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองจากโนตารีพับบลิค         
(Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการที่มีอ านาจไม่เกิน 6 เดือน   

- ส าเนาเอกสารของผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่ได้ด าเนินการตามที่ระบุในข้อ 1.1 (ก) 
- ในกรณีที่ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปัจจุบันที่ ผ่านการรับรองจากโนตารีพับบลิค       

(Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการที่มีอ านาจเป็นส าเนาเอกสาร ซ่ึงส าเนาเอกสารดังกล่าว
จะต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และประทับตราส าคัญ
ของนิติบุคคล (ถ้ามี) 

• ผู้รับมอบฉันทะ กรุณาน าบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง
ฉบับจริง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะมาแสดงเพ่ือลงทะเบียน 

(ง) ส าหรับนิติบุคคลต่างประเทศ เอกสารใดมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ ต้องมีการท าค าแปลเป็น
ภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมกันด้วย และให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลลงนามรับรองความถูกต้อง
ของค าแปล 

(จ) กรณี Custodian เป็นผู้มอบฉันทะ กรุณาแนบหนังสือมอบอ านาจให้ Custodian และแนบหลักฐานของ  ผู้
มอบอ านาจ และของ Custodian ตาม (1.1) หรือ (1.2) แล้วแต่กรณีรวมทั้งส าเนาหนังสือยืนยัน หรือ ส าเนา
ใบอนุญาตการประกอบธุรกิจ Custodian ด้วย 

(2) เอกสารที่เป็นส าเนาทุกฉบับต้องมีการรับรองส าเนาถูกต้อง 
(3) กรณีที่มีการมอบอ านาจช่วง เอกสารแสดงการมอบอ านาจช่วงทุกช่วงต้องครบถ้วนไม่ขาดตอน โดยจะต้องระบุให้

ผู้รับมอบอ านาจสามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นและสามารถอ านาจช่วงต่อได้ และแนบส าเนาเอกสารของผู้มอบ
อ านาจและผู้มอบอ านาจช่วงทุกช่วงที่ได้ด าเนินการตามท่ีระบุในข้อ 1.1 (ก) ด้วย 

(4) รายช่ือกรรมการอิสระของบริษัท กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้เข้าประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทน ดังนี ้
1. นายประกิต ประทีปะเสน กรรมการอิสระ / ประธานคณะกรรมการตรวจสอบ 
2. นายยรรยง เมธาพาณิชย์ กรรมการอิสระ / ประธานคณะกรรมการสรรหาและพิจารณาค่าตอบแทน /  

 กรรมการตรวจสอบ / กรรมการก ากับดูแลกิจการและบริหารความเส่ียง 
3. นายสวินท์ ชาติสุวรรณ กรรมการอิสระ / กรรมการตรวจสอบ 

2.3 เพ่ือความสะดวก โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะและหลักฐานใส่ซองไปรษณีย์ธุรกิจตอบรับ (ไม่ต้องติดแสตมป์) ดังแนบ
มายัง ส านักเลขานุการบริษัท บริษัท หาดทิพย์ จ ากัด (มหาชน) เลขที่ 36/6 ซอยรามค าแหง 21 (นวศรี) แยก 5 แขวง
พลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ 10310 เพ่ือตรวจสอบเอกสารก่อนวันประชุม ภายในวันท่ี 22 เมษายน 2569  
 

3. กรณีผู้เข้าร่วมประชุมมีการแก้ไขค าน าหน้าชื่อ  ชื่อสกุล 
โปรดแสดงหลักฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดังกล่าวด้วย 
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ผังแสดงขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) และเข้าร่วมประชุม ณ สถานท่ีประชุม 
ดำเนินการผ่านช่องทาง Online ดำเนินการ ณ จุดลงทะเบียน 

ผู้ทำรายการ 
 

ระบบ Inventech Connect 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

 
ผู้ทำรายการ เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 

 
 

 

 

 
สแกน QR code จากหนังสือเชิญ 

หรือลิงก์เข้าเว็บไซต์ 

 แจ้งอีเมล 
“ตอบกลับแบบคำร้องและกำลังดำเนินการ” 

 

 
ตรวจสอบและ
อนุมัติเอกสาร
แบบคำร้อง 

  แจ้งอีเมล “ปฎิเสธแบบคำร้อง” 

 

ไม่ผ่านการอนุมัติ 

 
แจ้งอีเมล “การอนุมัติแบบคำร้อง”  

โดยจะได้รับ รหัสผ่านและลิงก์ 
สำหรับลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุม 

 

 แก้ไขข้อมูลและแนบเอกสารเพิ่มเติม ผ่านการอนุมัต ิ

 เวลาลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุ 

 
ตรวจสอบ

เอกสาร สำหรับ
ลงทะเบียน 

 ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

 รับบัตรลงคะแนน 

 
เข้าร่วมประชุมและลงคะแนนเสียง ณ 

สถานที่ประชุม 

 กดลิงก์ “ลงทะเบียน” เพื่อเข้าร่วม
ประชุมผ่านระบบ e-Register 

 รับชมถ่ายทอดสดและลงคะแนนเสียง 
ผ่านระบบ e-Voting 

 

 แสดงเอกสารเพื่อลงทะเบียน 
 

ไม่ผ่านการตรวจสอบ 

ผ่านการตรวจสอบ 

 จ านวนหุ้นจะถูกนับเป็นองค์ประชุม 

ด า
เน

ินก
าร

 ณ
 วั

นป
ระ

ชุม
 

ดำ
เน

ินก
าร

ก่อ
นวั

นป
ระ

ชุม
  

กรอกข้อมูลยื่นแบบคำร้อง 
ผ่านระบบ e-Request 

 

 ส่งแบบคำร้อง 

 จำนวนหุ้นจะถูกนับเป็นองค์ประชุม 

เงื่อนไขการใช้งานระบบผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) 

กรณีรวมบัญชี / การเปล่ียนบัญชี 
    กรณียื่นแบบค าร้องหลายรายการ โดยใช้อีเมลและเบอรโ์ทรศัพท์เดียวกัน ระบบจะรวมบัญชีผู้ใช้งานให้ หรือในกรณีท่ีผู้ใช้งานมีมากกว่า 1 บัญชี สามารถ 
    กดปุ่ม “เปลี่ยนบัญชี” เพ่ือเข้าใช้งานบัญชีอื่น โดยบัญชีก่อนหน้าจะยังถูกนับเป็นฐานในการประชุม 
กรณีออกจากการประชุม 
    ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถกดปุ่ม “ลงทะเบียนออกจากองค์ประชุม” คะแนนเสียงของท่าน จะถูกน าออกจากฐานคะแนนในทุกวาระท่ียังไม่ได้ด าเนินการ 


