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ส่ิงท่ีส่งมาด้วยล าดบัท่ี 2 

วิธีปฏิบติัและเอกสารหลกัฐานท่ีต้องน ามาแสดง 
เพื่อเข้าร่วมการประชุมผู้ถือหุ้น ณ สถานท่ีจดัการประชุม (Physical) 

 

 บรษิทั หาดทพิย์ จ ากดั (มหาชน) หรอื (“บรษิทั”) ไดก้ าหนดจดัการประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ประจ าปี 2568 ในวนัพุธที ่23
เมษายน 2568 เวลา 14:00 น. ในรูปแบบการประชุมระบบไฮบรดิ (Hybrid Meeting) โดยผู้ถือหุ้นหรอืผู้แทนของผูถ้ือหุน้ทีม่ ี
สทิธเิขา้ร่วมการประชุมสามารถเขา้ร่วมประชุมด้วยตนเองผ่านสื่ออิเล็กทรอิกส์ (E-AGM) หรอื เขา้ร่วมประชุมด้วยตนเองที่
สถานทีจ่ดัการประชุม (Physical) ณ หอ้งฟูจ ิ1 ชัน้ 4 โรงแรมนิกโก ้กรุงเทพ เลขที ่27 ซอยสุขมุวทิ 55 (ทองหล่อ) ถนนสุขมุวทิ 
แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพมหานคร 10110  
 

 กรณีผู้ถือหุ้นและผู้รบัมอบฉันทะท่ีประสงคจ์ะเข้าร่วมประชุม ณ หอ้งฟูจ ิ1 ชัน้ 4 โรงแรมนิกโก้ กรุงเทพ เลขที ่27 
ซอยสุขุมวทิ 55 (ทองหล่อ) ถนนสุขุมวทิ แขวงคลองตนัเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพมหานคร 10110 สามารถด าเนินการตาม
ขัน้ตอน ดงันี้ 

 

  ขัน้ตอนการเข้าร่วมประชุม ณ สถานท่ีประชุม 

1. กรณีมาด้วยตนเองด าเนินการ ดงัน้ี 

1 ยื่นเอกสารยืนยนัตวัตน ณ จดุลงทะเบียน 

2 รอเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนท าการตรวจสอบเอกสารและลงทะเบียน 

3 ผู้เข้าร่วมประชุมจะได้รบับตัรลงคะแนน 

2. กรณีรบัมอบฉันทะด าเนินการ ดงัน้ี 

1 ยื่นเอกสารยืนยนัตวัตน ณ จดุตรวจเอกสาร 

2 รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

3 ยื่นเอกสารท่ีผ่านการตรวจสอบแล้ว ณ จดุลงทะเบียน 

4 รอเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนท าการลงทะเบียน 

5 ผู้เข้าร่วมประชุมจะได้รบับตัรลงคะแนน 

3. เข้าร่วมประชุม ณ ห้องประชุม  

4. ลงคะแนนเสียงตามความประสงคบ์นบตัรลงคะแนน 



 

18 | หนังสอืเชญิประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ประจ าปี 2568 

ค าช้ีแจง เร่ือง เอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้น 
ท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชมุเพื่อลงทะเบียนในการประชุมผู้ถือหุ้นด้วยตนเองท่ีสถานท่ีจดัการประชมุ 

 

1. การเข้าประชุมด้วยตนเอง 
1.1 ผูถ้อืหุน้ลงนามและน าส่งแบบฟอรม์ลงทะเบยีน (แบบแจง้การประชุม) ณ ตอนลงทะเบยีนเพื่อเขา้ประชุม  
1.2 ผู้ถือหุ้นโปรดแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ บัตรประจ าตัวข้าราชการฉบับจริง หรือ หนังสือเดินทางฉบับจริง        

(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายุเพื่อลงทะเบยีน ในกรณีที่มกีารแก้ไขชื่อ-สกุล ต้องแสดงและน าส่งหลกัฐาน
รบัรองการเปลีย่นแปลงดงักล่าวดว้ย พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง (สามารถแนบภาพถ่ายส าเนาได)้ 

2. การมอบฉันทะ 
2.1 ผูร้บัมอบฉนัทะลงนามในแบบฟอรม์ลงทะเบยีน (แบบแจง้การประชุม) และน าส่ง ณ ตอนลงทะเบยีนเพื่อเขา้ประชุม  
2.2 ผูร้บัมอบฉนัทะน าส่งหนังสอืมอบฉนัทะ (สิง่ทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่7) พรอ้มเอกสารแนบ โดยด าเนินการดงันี้  

(1) กรอกขอ้ความใหช้ดัเจน โดยผูม้อบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะลงนามในหนังสอืมอบฉันทะ (สิง่ทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่7) 
และระบุการออกเสยีงในแต่ละวาระ ซึง่บรษิทัจะรบัผดิชอบค่าอากรแสตมป์ 20 บาท 
(1.1) กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดา (หมายเหตุ ผูร้บัมอบฉนัทะตอ้งเป็นผูบ้รรลุนิตภิาวะแลว้)  

(ก) กรุณาแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืหนังสอืเดินทาง (กรณีเป็น    
ชาวต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผูม้อบฉันทะพรอ้มผูม้อบฉันทะลงนามรบัรองส าเนาถูกต้อง และ
เนื่องจากบรษิัทจะต้องปฏิบตัติามบทบญัญตัแิห่ง พ.ร.บ. คุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 จงึขอ
ความกรุณาให้ผูม้อบฉันทะขดีฆ่า ปกปิด หรอืกระท าการใด ๆ ที่ไม่แสดงใหเ้หน็ถงึขอ้มูลศาสนา และ  
หมู่โลหติ ทัง้นี้ บรษิทัขอสงวนสทิธใินการขดีฆา่ ปกปิด หรอืกระท าขา้งตน้ในกรณีทีผู่ม้อบฉันทะไม่ไดม้ี
การขดีฆา่ ปกปิด หรอืกระท าการนัน้มาแต่แรก 

(ข) กรณีผูถ้อืหุน้เป็นผูเ้ยาว ์บดิาและมารดา หรอืผูป้กครองตามกฎหมายของผูเ้ยาว์สามารถเขา้ร่วมประชุม
ด้วยตนเอง หรอืมอบฉันทะให้ผู้อื่นเขา้ร่วมประชุมแทน โดยจะต้องน าส าเนาทะเบยีนบ้านของผู้เยาว์ 
และส าเนาในส าคัญการสมรส หรือส าเนาหนังสือรับรองบุตร หรือส าเนาค าสัง่ศาลแต่งตั ้งให้เป็น
ผูป้กครอง ซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องโดยบดิาและมารดา หรอืผูป้กครองตามกฎหมายของผูถ้ือหุน้ที่เป็น
ผูเ้ยาวม์าแสดงเพิม่เตมิดว้ย 
ในการณีที่มกีารมอบฉันทะจะต้องแนบส าเนาเอกสารของผู้มอบฉันทะทีไ่ดด้ าเนินการตามที่ได้ระบุใน  
ขอ้ 1.1 (ก) ดว้ย 

(ค)  กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่กรรม ให้ผู้จดัการมรดกเขา้ร่วมประชุมด้วยตนเอง หรอืมอบฉันทะให้ผู้อื่นเขา้ร่วม
ประชุมแทน โดยจะต้องน าส าเนาค าสัง่ศาลแต่งตัง้เป็นผู้จ ัดการมรดก ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง             
โดยผูจ้ดัการมรดกมาแสดงเพิม่เตมิดว้ย 
ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะต้องแนบส าเนาเอกสารของผู้มอบฉันทะที่ได้ด าเนินการตามที่ระบุใน       
ขอ้ 1.1 (ก) ดว้ย 

(ง) กรณีผูถ้อืหุน้เป็นคนไรค้วามสามารถ หรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถ ใหผู้อ้นุบาลหรอืผูพ้ทิกัษ์ (แลว้แต่
กรณี) เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรอืมอบฉันทะใหผู้อ้ื่นเขา้ร่วมประชุมแทน โดยใหน้ าส าเนาค าสัง่ศาล
แต่งตัง้เป็นผู้อนุบาลหรือผู้พทิกัษ์ ซึ่งมกีารรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผู้อนุบาลหรือผู้พทิกัษ์ (แล้วแต่
กรณี) มาแสดงเพิม่เตมิดว้ย 
ในกรณีทีม่กีารมอบฉนัทะจะตอ้งแนบส าเนาเอกสารของผูม้อบฉันทะทีไ่ดด้ าเนินการตามทีร่ะบุในขอ้ 1.1 
(ก) ดว้ย 

(จ) ผู้รับมอบฉันทะ กรุณาน าบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือ
เดินทางฉบับจริง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้ร ับมอบฉันทะมาแสดงเพื่อ
ลงทะเบยีน 
 
 



หนังสอืเชญิประชมุสามญัผูถ้อืหุน้ประจ าปี 2568 | 19 

(1.2) กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิตบิุคคล หรอื Custodian 
(ก) หนังสอืมอบฉันทะต้องลงนามโดยผูม้อี านาจลงนามผูกพนันิตบิุคคลตามหน้าหนังสอืรบัรองนิติบุคคล 

พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิตบิุคคล (ถา้ม)ี และลงนามผูร้บัมอบฉนัทะทีม่าลงทะเบยีนเขา้ประชุมฯ 
(ข) กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิตบิุคคลทีจ่ดทะเบยีนในประเทศไทย  

• กรุณาแนบส าเนาหนังสอืรบัรองนิตบิุคคลฉบบัปัจจุบนัซึ่งออกโดยกระทรวงพาณิชย ์หรอืหน่วยงาน
ที่เกี่ยวขอ้ง ไม่เกิน 60 วนั พร้อมรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มอี านาจลงนามผูกพนันิติบุคคล และ
ประทบัตราส าคญัของนิตบิุคคล (ถา้ม)ี และส าเนาเอกสารของผูม้อี านาจลงนามผูกพนันิตบิุคคลที่ได้
ด าเนินการตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้ 1.1 (ก) 

• ผู้รับมอบฉันทะ กรุณาน าบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือ
เดินทางฉบบัจริง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายุของผู้รบัมอบฉันทะมาแสดงเพื่อ
ลงทะเบยีน 

(ค) กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิตบิุคคลทีจ่ะทะเบยีนในต่างประเทศ 
o กรุณาแนบ 

• ส าเนาหนังสอืรบัรองนิตบิุคคลฉบบัปัจจุบนัซึ่งออกโดยหน่วยงานราชการทีม่อี านาจของประเทศที่
นิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่ โดยหนังสอืรบัรองดงักล่าวจะต้องผ่านการรบัรองจากโนตารพีบับลคิ (Notary 
Public) หรอื หน่วยงานราชการทีม่อี านาจไม่เกนิ 6 เดอืน   

• ส าเนาเอกสารของผูม้อี านาจลงนามผกูพนันิตบิคุคลทีไ่ดด้ าเนินการตามทีร่ะบุในขอ้ 1.1 (ก) 
• ในกรณีที่ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปัจจุบันที่ผ่านการรับรองจากโนตารี  พับบลิค  

(Notary Public) หรอื หน่วยงานราชการที่มอี านาจเป็นส าเนาเอกสาร ซึ่งส าเนาเอกสารดงักล่าว
จะต้องลงนามรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผูม้อี านาจลงนามผูกพนันิตบิุคคล และประทบัตราส าคญั
ของนิตบิุคคล (ถา้ม)ี 

o ผู้รบัมอบฉันทะ กรุณาน าบตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืหนังสือเดนิทาง
ฉบบัจรงิ (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉนัทะมาแสดงเพื่อลงทะเบยีน 

(ง) ส าหรบันิติบุคคลต่างประเทศ เอกสารใดมิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ ต้องมีการท าค าแปลเป็น
ภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มกนัดว้ย และใหผู้ม้อี านาจลงนามผูกพนันิตบิุคคลลงนามรบัรองความถูกต้อง
ของค าแปล 

(จ) กรณี Custodian เป็นผูม้อบฉันทะ กรุณาแนบหนังสอืมอบอ านาจให ้Custodian และแนบหลกัฐานของ   
ผู้มอบอ านาจ และของ Custodian ตาม (1.1) หรอื (1.2) แล้วแต่กรณีรวมทัง้ส าเนาหนังสอืยนืยนั หรอื 
ส าเนาใบอนุญาตการประกอบธุรกจิ Custodian ดว้ย 

(2) เอกสารทีเ่ป็นส าเนาทุกฉบบัตอ้งมกีารรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
(3) กรณีทีม่กีารมอบอ านาจช่วง เอกสารแสดงการมอบอ านาจช่วงทุกช่วงตอ้งครบถว้นไม่ขาดตอน โดยจะตอ้งระบุใหผู้ร้บั

มอบอ านาจสามารถเขา้ร่วมประชุมผูถ้อืหุน้และสามารถอ านาจช่วงต่อได ้และแนบส าเนาเอกสารของผูม้อบอ านาจและ
ผูม้อบอ านาจช่วงทุกช่วงทีไ่ดด้ าเนินการตามทีร่ะบุในขอ้ 1.1 (ก) ดว้ย 

(4) รายชื่อกรรมการอสิระของบรษิทั กรณีผูถ้อืหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหเ้ขา้ประชุมและออกเสยีงลงคะแนนแทนดงันี้ 
1. นายประกติ ประทปีะเสน กรรมการอสิระ / ประธานคณะกรรมการตรวจสอบ 
2. นายยรรยง เมธาพาณิชย ์ กรรมการอิสระ / กรรมการตรวจสอบ / ประธานกรรมการสรรหาและ 

 พจิารณาค่าตอบแทน / กรรมการก ากบัดแูลกจิการและบรหิารความเสีย่ง 
3. นายสวนิท ์ชาตสุิวรรณ กรรมการอสิระ / กรรมการตรวจสอบ 

2.3 เพื่อความสะดวก โปรดส่งหนังสอืมอบฉันทะและหลกัฐานใส่ซองไปรษณีย์ธุรกจิตอบรบั (ไม่ต้องตดิแสตมป์) ดงัแนบ
มายงั ส านักเลขานุการบริษัท บริษัท หาดทิพย์ จ ากัด (มหาชน) เลขที่ 36/6 ซอยรามค าแหง 21 (นวศรี) แยก 5      
แขวงพลบัพลา เขตวงัทองหลาง กรุงเทพฯ 10310 เพื่อตรวจสอบเอกสารก่อนวนัประชุมภายในวนัที่ 22 เมษายน 
2568 

 

3. กรณีผู้เข้าร่วมประชุมมีการแก้ไขค าน าหน้าช่ือ  ช่ือสกลุ 
 โปรดแสดงหลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลงดงักล่าวดว้ย 
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ผงัแสดงขัน้ตอนการเข้าร่วมประชมุ 

ผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(e-Meeting) และเข้าร่วมประชุม ณ สถานท่ีประชุม 

ด าเนินการผา่นช่องทาง Online ด าเนินการ ณ จดุลงทะเบียน 
ผู้ท ารายการ 

 
ระบบ Inventech Connect 

 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

 
ผู้ท ารายการ เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียน 

 
 

 

 

 

 

 

 
รบัชมถ่ายทอดสดและลงคะแนนเสียง 

ผ่านระบบ e-Voting 

ด า
เนิ
นก

าร
 ณ

 ว
นัป

ระ
ชุม

 
ด า

เนิ
นก

าร
ก่อ

นว
นัป

ระ
ชุม

 

 
สแกน QR code จากหนังสือเชิญ 

หรือลิงกเ์ข้าเวบ็ไซต์ 

 
แจ้งอีเมล 

“ตอบกลบัแบบค าร้องและก าลงัด าเนินการ” 

 แจ้งอีเมล “ปฎิเสธแบบค าร้อง” 

ไม่ผ่านการอนุมติั 

 
แจ้งอีเมล “การอนุมติัแบบค าร้อง”  

โดยจะได้รบั รหสัผ่านและลิงก ์

ส าหรบัลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุม 

 แก้ไขข้อมูลและแนบเอกสารเพ่ิมเติม 

 เวลาลงทะเบียนเขา้ร่วมประชมุ 

 
ตรวจสอบ

เอกสารส าหรบั

ลงทะเบียน 

 ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

 รบับตัรลงคะแนน 

 เข้าร่วมประชุมและลงคะแนนเสียง ณ 

สถานท่ีประชุม 

 กดลิงก ์“ลงทะเบียน” เพื่อเข้าร่วม

ประชุมผ่านระบบ e-Register  แสดงเอกสารเพื่อลงทะเบียน 
ไม่ผ่านการตรวจสอบ 

ผ่านการตรวจสอบ 

 จ านวนหุ้นจะถกูนับเป็นองคป์ระชุม 

 
กรอกข้อมูลยื่นแบบค าร้อง 

ผ่านระบบ e-Request 

 ส่งแบบค าร้อง 

ผ่านการอนุมติั 

 จ านวนหุ้นจะถกูนับเป็นองคป์ระชุม 

 
ตรวจสอบและ

อนุมติัเอกสาร

แบบค าร้อง 


